
Kaufmännische/r Mitarbeiter/in im Baubereich oder IT (m/w/d)
(Full-time | Ludwigsfelde) 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine(n) kaufmännische(n) Mitarbeiter(in) für den Bereich
Verwaltung/Vertrieb/Marketing in Vollzeit oder Teilzeit ab mind. 20 Std/Woche.
Die Stelle ist für Berufseinsteiger, Quereinsteiger und auch Berufserfahrene geeignet.
Die Fachkenntnisse werden während der Einarbeitungszeit und Tätigkeit vermittelt.

Ihre Aufgaben:
- Auftragsbearbeitung (Angebote, Bestellungen, Rechnungen)
- Vertrieb von eigenen Softwareprodukten und deren Support per Telefon, Mail, Fernwartung
- Marketing (Planung und Schaltung von Anzeigen, Mailings, Kundenakquise)
- Veranstaltungsmanagement (Planung von Schulungen, Webinaren, Reisen, Unterkunft)
- bei Interesse und fachl. Kompetenz Durchführung von Schulungen zu den eigenen Softwareprodukten

Wir bieten Ihnen:
- eine abwechslungsreiche Tätigkeit
- beste Arbeitsbedingungen und ein freundliches Team von 6 Mitarbeitern
- leistungs- und erfolgsorientierte Bezahlung
- flexible Arbeitszeiten, Teil- oder Vollzeit (die üblichen Bürozeiten sind Montag bis Freitag von 09-12 Uhr und
13-17 Uhr)

Was wir erwarten:
- Freude beim Arbeiten am PC sowie im Umgang mit Menschen
- Kommunikationsfähigkeit
- analytisches Denkvermögen
- Sorgfalt/Genauigkeit
- Lernbereitschaft

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Für eine Bewerbung bitte mit Herrn Torsten Schmoz unter +49 3378 20279-11 oder unter bewerbung@t-t.de
Kontakt aufnehmen.

Wir freuen uns auf Sie!

Ansprechpartner: Torsten Schmoz (bewerbung@t-t.de)

 

Requirements (knowledge, experience) Kommunikationsfähigkeit, Lernbereitschaft,
Auffassungsfähigkeit / -gabe, Analyse- und
Problemlösefähigkeit, Sorgfalt/Genauigkeit

Place of employment 14974 Ludwigsfelde, Deutschland

Field of activity Process Management

Job type Full-time

Career level With Experience

mailto:bewerbung@t-t.de


 

Die Webversion dieses Stellenangebotes finden Sie unter:
https://www.pressebox.com/w/JO-L20-955


