
Mitarbeiter Einkauf/Disponent (m/w/d) (Full-time |
Ebersbach-Neugersdorf) 

Willkommen bei OKA Büromöbel GmbH & Co. KG!

Entdecke spannende Möglichkeiten, um deine Talente zu entfalten und Teil eines dynamischen Teams zu
werden. Trage zur OKA Erfolgsgeschichte bei und gestalte die Büros von morgen mit.

Wir expandieren und suchen Mitarbeiter für/als Mitarbeiter Einkauf/Disponent (m/w/d) .

Deine Aufgaben

Umsetzung spezifischer Aufgaben laut dem jeweils aktuellen Aufgabenverteilungsplan, wie

Anfrageerstellung - bestehende Liefranten/Produkte
Pflege von Kontrakten in Navision
Bestellbearbeitung
Überwachung der Bestellterminierung (allg.)
Auftragsbestätigungen bearbeiten
Lieferantenrückfragen bearbeiten
Terminzusagen unter Normallieferzeit
Rechnungsprüfung

Lieferantengespräche
Umsetzung der jeweils gültigen Arbeits- und Verfahrensanweisungen lt. QM-Handbuch
Umsetzung des Warengruppenmanagements
Umsetzung des Lieferantenmanagements
Umsetzung des Artikelmanagements

Dein Profil

abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder alternativer Abschluss
5jährige Berufs- und 3jährige Branchenerfahrung
Fachwissen im Bereich Einkauf
Markt- und Produktkenntnisse
Umgang mit ERP-Software, vorzugsweise Navision sowie der gängigen MS-Office-Anwendungen
Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Qualitätsbewusstsein
Team- und Konsensfähigkeit
Verhandlungsgeschick- und Durchsetzungsvermögen
selbständige Arbeitsweise und Entscheidungsfähigkeit

Wir bieten

sicherer Arbeitsplatz
wöchentliche Arbeitszeit 40 Stunden
Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
28 Tage Urlaub pro Kalenderjahr
moderne Produktionsstätte und Arbeitsplätze
Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge und vermögenswirksamen Leistungen
kostengünstiges Essensangebot in der hauseigenen Kantine

Herausforderung angenommen?



Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, in der wir bereits Deine Persönlichkeit, Deinen Ansporn und Deine Talente
kennenlernen können.

Über OKA Büromöbel GmbH & Co. KG

Wir sind ein renommierter Hersteller und Anbieter individueller Büroeinrichtungen. Mit unserer langjährigen
Erfahrung und Leidenschaft für Innovationen gestalten wir Arbeitsräume, die inspirieren und das Wohlbefinden
der Menschen fördern. Bei OKA sind wir stolz auf unser engagiertes Team von Experten, welches unsere
Mission unterstützt, kontinuierlich die besten Lösungen für unsere Kunden zu liefern. Unser Erfolg beruht auf
unserer Liebe zum Detail, der Fokussierung auf Qualität und unserem Streben nach Exzellenz in allem, was wir
tun.

Ansprechpartner: Personalmanagement (karriere@oka.de)

 

Requirements (knowledge, experience) 5jährige Berufs- und 3jährige Branchenerfahrung

Place of employment 02 Ebersbach-Neugersdorf, Deutschland

Field of activity Purchasing & Logistics

Job type Full-time

Career level With Experience

 

Die Webversion dieses Stellenangebotes finden Sie unter:
https://www.pressebox.com/w/JO-LTC-3D1

mailto:karriere@oka.de

