
Terminplaner/-koordinator (m/w/d) (Full-time | Leonberg) 

Zukunft. Ziele. Perspektiven mit ISGUS – Starten Sie mit uns durch!
Innovative Ideen – leistungsstarke Soft- und Hardware. ISGUS ist das führende Systemhaus für Personal- und
Zeitmanagement. Der Zeit Voraus! Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Verstärkung unseres Teams:

Terminplaner/-koordinator (m/w/d)

Spannende Aufgaben warten auf Sie:

Sie terminieren und überwachen die Projekte, Serviceeinsätzen und Wartungen
Aufnahme von Kundenanfragen/ -problemen und Erstellung von Tickets 
Sie unterstützen den Technischen Leiter
Mitarbeiter in der allgemeinen Administration und bei Bedarf Unterstützung des Vertriebs
Überwachung des Eingangs von Serviceberichten
Sie pflegen die Kundenstammdaten und Organisieren die Dienstreisen

Erfahrung die Sie mitbringen sollten:

Idealerweise Ausbildung im kaufmännischen Bereich mit Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
Organisatorisches Geschick, gewissenhaftes und verantwortungsbewusstes Arbeiten
Souveränes und freundliches Auftreten mit ausgeprägten kommunikativen Fähigkeiten
Sehr guter Umgang mit der MS-Office-Palette
Selbständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise mit einem hohen Maß an
Eigenverantwortung
Erfahrung im Projekt Management

Diese Perspektive bieten wir Ihnen:

Sie bewegen sich in einem attraktiven Arbeitsumfeld mit einem technisch hochwertigen Produktportfolio,
kundenspezifischen Lösungen und ausgezeichneter Produktqualität.
Für Ihre persönliche Entfaltung bieten wir Ihnen individuelle Einstiegs- und Entwicklungsmöglichkeiten. In
unserem Unternehmen finden Sie eine offene Kommunikation, flache Hierarchien und eine
leistungsorientierte dynamische Unternehmenskultur vor.
Neben flexiblen Arbeitszeiten bieten wir u.a. Modelle zur betrieblichen Altersvorsorge, Ergebnisbeteiligung
und weitere attraktive Angebote.

 

Requirements (knowledge, experience) Ausbildung im kaufmännischen Bereich

Place of employment 71 Leonberg, Deutschland

Field of activity IT & Software Development

Job type Full-time

Career level With Experience

 

Die Webversion dieses Stellenangebotes finden Sie unter:
https://www.pressebox.com/w/JO-M6J-FC2

https://www.pressebox.com/w/JO-M6J-FC2

