
Teamassistenz (Full-time | Hilpoltstein) 

Die Energiewende aktiv mitgestalten

Seit 2007 steht ENERPIPE für eine klima- und umweltfreundliche Energieversorgung auf Basis Erneuerbarer
Energien. Als einziger Hersteller auf dem deutschen Markt liefern wir alle Komponenten für den Bau eines
Nahwärmenetzes. Solarthermie, Wärmepumpen mit Geothermie sowie Heizanlagen mit Biomasse oder
Holzfeuerung, all diese Lösungen tragen dazu bei, die CO2-Emissionen erheblich zu reduzieren, indem Öl-und
Gasheizungen ersetzt werden.

Möchtest Du Deine Ökobilanz und Deinen CO2-Fußabdruck verbessern? Eine sinnvolle Tätigkeit zum Wohle des
Klimaschutzes ausüben? Mit der Vision einer sauberen Zukunft arbeiten wir mit unseren über 130
Mitarbeiter:innen am Standort Hilpoltstein erfolgreich an einer zukunftsfähigen und bürgernahen Energiewende.

Trag auch Du deinen Teil zur Energiewende bei und denk, zusammen mit uns, heute schon an morgen!
#EnergiewendeJetzt!

Wir freuen uns auf Dich!

 

DEINE AUFGABEN:

[*]Teamassistentz (Termine, Korrespondenz)
[*]Urlaubs- und Krankheitsverwaltung
[*]Aufbereitung von Präsentationen und Meetings
[*]On- und Offboarding der Mitarbeitenden
[*]Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen
[*]Organisation von Schulungen und Konferenzen
[*]Verfassen von Protokollen
[*]Übernahme von Sonderprojekten
[*]Erstellung von Entscheidungsvorschlägen          

 

DEIN PROFIL:

[*]Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
[*]Routinierter Umgang mit gängigen MS-Office Anwendungen (Excel, Word, Powerpoint)
[*]Strukturierte Arbeitsweise, Überblick und ausgeprägte Organisationsfähigkeiten
[*]Hohe Eigeninitiative, Belastbarkeit und Flexibilität
[*]Sicheres und freundliches Auftreten
[*]Kommunikationstalent, Empathie und Teamfähigkeit
[*]Hohes Maß an Diskretion

 

WIR BIETEN:



[*]Leistungsgerechte Vergütung und attraktive Sonderleistungen in einem krisensicheren Unternehmen, z.B.
Zuschläge, Weihnachtsgeld, Sonderzahlungen, Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge,
Kindergartenzuschuss
[*]Bis zu 32 Tage Urlaub
[*]Flexible Arbeitszeiten und Home Office
[*]Unbefristete Anstellung
[*]Jobrad-Leasing
[*]Lade dein E-Auto kostenlos mit grünem Strom vom ENERPIPE-Solardach!
[*]Regelmäßige Schulungen und Teamevents
[*]Flache Hierarchien
[*]Individuelle Einarbeitung
[*]Modernes, klimatisiertes Bürogebäude, höhenverstellbare Schreibtische
[*]Eine interessante, vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einer familiären Unternehmenskultur
[*]Firmenfeste mit Deiner ganzen Familie

Unser Ziel ist es, dass du dich bei uns wohlfühlst. Wir legen großen Wert auf ein kollegiales und von
Gemeinschaftsgefühl geprägtes Umfeld. Die familiäre Arbeitsatmosphäre zeichnet sich durch ein besonderes
„Wir-Gefühl“ aus. Und dafür tun wir auch einiges. Kontinuierlicher Austausch, Teamgeist, Teamevents und ein
respektvoller sowie anerkennender Umgang sorgen für ein entspanntes Arbeitsklima.

 

Du willst Teil unseres Teams werden?

Du bist motiviert, hast eine selbstständige Arbeitsweise und Lust in der zukunftsträchtigen Branche der
Wärmenetze zu arbeiten? Wir bieten Dir beste Möglichkeiten nicht nur unsere Zukunft, sondern auch Deine
eigene zu gestalten. Wenn du Wert auf kurze Entscheidungswege und eine persönliche Führungskultur legen,
dich gerne persönlich und fachlich weiterbilden willst und eine team- und zielorientierte Unternehmenskultur
suchst, dann bewirb Dich bei uns.

Sende uns deine Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf, Zeugnisse und Gehaltsvorstellung)
an personal(at)enerpipe.de oder nutze die Online Bewerbung.

Rückfragen gerne telefonisch an Kerstin Schneck unter 09174 - 97 65 07-24.

Wir freuen uns über Deine Bewerbung!

Ansprechpartner: Frau Kerstin Schneck (personal@enerpipe.de)

 

Requirements (knowledge, experience) auch Quereinstieg möglich

Place of employment 91161 Hilpoltstein, Deutschland

Field of activity Sales

Job type Full-time

Career level With Experience

 

Die Webversion dieses Stellenangebotes finden Sie unter:
https://www.pressebox.com/w/JO-KK3-57E

mailto:personal@enerpipe.de

