Herbst Assistenztage 2024 - Assistenzkongress in Wiesbaden

HERBST
ASSISTENZTAGE
2024 in Wiesbaden

Wahlen Sie aus 18 unterschiedlichen
Workshops lhre Favoriten!

27. - 29. Nov 2024

IHR PERSONLICHER
WEITERBILDUNGSKONGRESS

Das Programm im Uberblick - pro Zeitslot kann ein Workshop gewahlt werden:

Mittwoch, 27.11.2024

10.00-17.00 Uhr

Workshop 1: Nachhaltigkeit in der Assistenz 4.0

Ihre Referentinnen: Frau Beate Oehl & Frau Sabine Béhling
Workshop 2: Mit mentaler Starke leichter Ziele erreichen

Ihr Referent: Herr Daniel Kauer

Workshop 3: MS Office in der Ara der KI: ChatGPT, Copilot & mehr
Ihr Referent: Herr Thomas Miiller

Donnerstag, 28.11.2024
09.00-10.00 Uhr
BegruRung & gemeinsamer, aktivierender Start in den Tag

10.15-11.45 Uhr



Workshop 4: Willkommen im Team: Onboarding Prozesse effektiv gestalten

Ihre Referentin: Frau Diana Brandl

Workshop 5: Die Zukunft des Biros: Kinstliche Intelligenz (K1) — Tools fir die Assistenz
Ihre Referentin: Frau Enisa Romanic

Workshop 6: Stressfallen? Nicht mit mir! ,Refresher fur zwischendurch

Ihre Referentin: Frau Sandra Zebrowski

13.00-14.30 Uhr

Workshop 7: Time to shine: Erfolgreich sprechen, moderieren & prasentieren
Ihre Referentin: Frau Diana Brandl

Workshop 8: Kunstliche Intelligenz im Office 365

Ihre Referentin: Frau Enisa Romanic

Workshop 9: Mit emotionaler Intelligenz Ressourcen aktivieren

Ihre Referentin: Frau Sandra Zebrowski

15.00-16.30 Uhr

Workshop 10: Coach the Boss: Die Assistenz als Coach der Fuhrungskraft

Ihre Referentin: Frau Diana Brandl

Workshop 11: Effizientes Aufgabenmanagement in der digitalen Ara: Tools & Techniken
Ihre Referentin: Frau Enisa Romanic

Workshop 12: Verspannungen ade — gesund und mobil im Arbeitsalltag

Ihre Referentin: Frau Sandra Zebrowski

Freitag, 29.11.2024

09.00-12.00 Uhr

Workshop 13: Optimale Zusammenarbeit mit Vorgesetzten

und dem Team

Ihre Referentin: Frau Antje Barmeyer

Workshop 14: SCRUM fur die Assistenz — weil sie es bereits kann!

Ihre Referentin: Frau Christine Maurer

Workshop 15: Kl im digitalen Office: ChatGPT, Copilot Pro und Microsoft 365 Apps
Ihr Referentin: Frau Sigrid Hess

13.00-16.00 Uhr

Workshop 16: Schriftiche Kommunikation im digitalen Zeitalter

Ihre Referentin: Frau Antje Barmeyer

Workshop 17: Als Assistenz gesehen werden — Sichtbarkeit im hierarchischen Umfeld
Ihre Referentin: Frau Christine Maurer

Workshop 18: OneNote fiir alle Falle

Ihr Referentin: Frau Sigrid Hess

Beginn:

Wednesday, November 27, 2024, 10:00 AM Uhr
Ende:

Friday, November 29, 2024, 4:00 PM Uhr
Veranstaltungsort:

Wiesbaden

Germany

Website & Anmeldung:

Email zagrodnik@wbildung.de

https://wbildung.de/herbst-assistenztage-programm/


mailto:zagrodnik@wbildung.de

