
Die neue DIN 5008 für Ihren perfekten Auftritt 

LIVE Online-Seminar

Dauer: 2 Stunden
Kosten: EUR 95, — zzgl. MwSt.

Legen Sie Wert auf ein einheitliches und lesefreundliches Erscheinungsbild Ihrer Korrespondenz? Haben Sie
sich schon mehrfach gefragt, wie man Zahlen gliedert, wann ein Leerzeichen steht und wann nicht?

In unserem LIVE Online-Seminar erhalten Sie einen Überblick der wichtigsten Regelungen und gewinnen
dadurch mehr Sicherheit und Orientierung.

In diesem Online-Seminar werden die folgenden Themen praxisnah bearbeitet:
• Was ist neu? Die wichtigsten Änderungen, die Sie kennen sollten
• Welche Freiräume gibt es?
• Hervorhebungen in E-Mails? Wenn ja, welche sind erlaubt?
• Für die Praxis: DIN-gerechte Gestaltung Ihrer Briefe und E-Mails
• Empfehlungen zur gendergerechten Sprache
• Der gute Ton in E-Mails: Sind Emojis erlaubt?
• Protokolle: Vom Protokollkopf bis zum Schluss

Methodik
Wissensinput der Referentin, Praxisbeispiele, Übungen und Diskussion.

Zielgruppe
Alle, die ihren Schreibstil und bisher genutzte Formulierungen auf den Prüfstand stellen und künftig DIN-konform
kommunizieren möchten.

Ihr Nutzen
Sie erhalten einen klaren Überblick, wie Sie Ihre Texte DIN-gerecht gestalten. Die wichtigsten Änderungen der



DIN 5008 sind Ihnen nach diesem Online-Seminar bekannt.
Sie lernen, wie Sie Ihre Texte zeitgemäß, modern und dennoch korrekt formulieren. Ihr Unternehmen profitiert
durch diesen Schreibstil, denn ein attraktiver Text öffnet nachweislich viele Türen.

TRAINERIN

Ingrid Kohn
verfügt selbst über langjährige Erfahrung als Management-Assistentin der Geschäftsführung. Seit 1993 ist sie als
Trainerin für klein- und mittelständische Unternehmen, für namhafte Akademien und Konzerne tätig.
Ihre thematischen Schwerpunkte setzt Frau Kohn in der Büro- und Arbeitsorganisation, beim individuellen
Arbeitsplatzcoaching sowie auf die Themen Zeit- und Selbstmanagement und E-Mail-Organisation.

Beginn:

Tuesday, October 8, 2024, 9:00 AM Uhr   
Ende:

Tuesday, October 8, 2024, 11:00 AM Uhr   
Veranstaltungsort:

Online  
Website & Anmeldung:

Email tremmel@wbildung.de

https://wbildung.de/die-neue-din-5008-fuer-ihren-perfekten-auftritt/

mailto:tremmel@wbildung.de

