Technische Dokumentation mit MS Word fur Einsteiger (1 Tag)

MS Word ist aus der Technischen Dokumentation nicht wegzudenken. Effektives Arbeiten mit MS Word ist daher
eine Grundanforderung an Technische Redakteure. Oft scheint es jedoch, als wiirden die besonderen
Anforderungen der Technischen Dokumentation nur bedingt von MS Word unterstiitzt. Manchmal verbringen
Autoren mehr Zeit damit, die Software in den Griff zu bekommen, als Text zu erstellen. Templates bieten hier
Abhilfe und erleichtern das tagliche Arbeiten.

Es werden die Problemfelder von MS Word gemeinsam identifiziert und geeignete Lésungen erarbeitet. Ziel
dieses Workshops ist die Optimierung des Erstellungs- und Publishingprozesses fiir die Technische
Dokumentation auf Basis von MS Word.

Details zur Veranstaltung:

- MS Word-Optionen: Fluch und Segen zugleich - ein Blick auf die wichtigsten Word-Funktionen

- Dokumentvorlagen: Regeln zur Anwendung, Vermeidung von ungewollten Seiteneffekten

- Was ist ein Template und wie unterstitzt es den Technischen Redakteur

- Was sind prozessfahige Dokumente

- Seitenlayout: Was ist bei MS Word speziell

- Kopf-/FulRzeile und Abschnittswechsel — eine verhangnisvolle Allianz

- Formatvorlagen in MS Word

- Gliederung von Dokumenten durch Uberschriften

- Nummerierungen in Word — (k)eine Herausforderung

- Abbildungen: so bleiben sie an der gewinschten Position

- Tabellen: Wie werden Tabellen von MS Word erfasst und gespeichert, Tabellen sinnvoll formatieren

Zielgruppe:

Der Workshop richtet sich an alle, die MS Word als Werkzeug in der Technischen Dokumentation einsetzen
(mussen).

Kosten:
550,00 Euro zzgl. MwSt.

Dozent:



Ulrike Hatzl

Technische Redaktion & Training
itt GmbH, Wien

+43 1 4020523-494
ulrike.hatzl@itl.at

Ansprechpartner der Veranstaltung:

Ela Himmelreich

Veranstaltungs- und Marketingmanagement
itt AG, Miinchen

+49 89 892623-230

ela.himmelreich@itl.eu

Beginn:

Tuesday, October 23, 2018, 9:30 AM Uhr
Ende:

Tuesday, October 23, 2018, 4:30 PM Uhr
Veranstaltungsort:

Elsenheimerstralie 65-67

80687 Munchen

Website & Anmeldung:
https://www.itl.eu/termine/details/dokumentation-word-einsteiger-muenchen.html
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